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Artigo 1.º - Objeto 

1.  O objeto do presente convite é a aquisição de produtos de economato, para as entidades vinculadas do 

Ministério da Agricultura e Pescas (MAgriP), nos termos do caderno de encargos e com as quantidades 

previstas no catálogo que constitui o Anexo 1 ao mesmo. 

2.  Os bens a fornecer deverão ser entregues nas moradas indicadas no Anexo 2 ao caderno de encargos. 

 

Artigo 2.º - Entidade Pública Contratante 

A entidade pública contratante é o Estado Português, através do Gabinete de Planeamento, Políticas e 

Administração Geral (GPP), enquanto Unidade Ministerial de Compras (UMC) e na sua qualidade de 

entidade agregadora, nos termos do estabelecido na alínea b) do n.º 1 do artigo 5.º do Decreto-Lei n.º 

37/2007, de 19 de fevereiro, sito na Praça do Comércio, 1149-010 Lisboa. 

 

Artigo 3.º - Órgão que tomou a decisão de contratar  

A decisão de contratar foi tomada pelo Senhor Subdiretor-Geral, em despacho exarado na Informação n.º 

INF/2025/232, datado de XX/XX/2025, nos termos do disposto nos n.º 1 e 2 do artigo 5.º do Decreto-

Lei n.º 37/2007, de 19 de fevereiro, em conjugação com o estatuído no n.º 1 do Despacho n.º 3017/2015, 

publicado no Diário da República, 2.ª série, de 25 de março, e nas alíneas a) e b) do n.º 1 do artigo 17.º do 

Decreto-Lei n.º 197/99, de 8 de junho, mantidas expressamente em vigor por força da alínea f) do artigo 

14.º do Decreto-Lei n.º 18/2008, de 29 de janeiro, na sua redação atual, no uso de competência delegada, 

ao abrigo do n.º 3, conjugado com as alíneas a) e e) do n.º 8, ambos do Despacho n.º 3102/2025, de 28 

de fevereiro de 2025, publicado no Diário da República, 2.ª Série, n.º 48, de 10 de março de 2025. 

 

Artigo 4.º - Modo e prazo de apresentação das propostas 

1. As propostas devem ser apresentadas exclusivamente de forma eletrónica na plataforma eletrónica de 

contratação pública da ANO, no prazo de 6 dias, até à data e hora ali indicadas. 

2. As propostas, assim como todos os elementos a disponibilizar na plataforma, deverão ser assinados 

eletronicamente, mediante a utilização de certificados de assinatura eletrónica qualificada, de acordo com 

o previsto no artigo 54.º da Lei n.º 96/2015, de 17 de agosto, pelo concorrente ou seus representantes e 

apresentados diretamente na plataforma eletrónica já referida. 
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3. Quando o certificado não relacione diretamente o assinante com a sua função e poder de assinatura 

deve a entidade interessada submeter na plataforma um documento eletrónico oficial indicando o poder 

de representação e assinatura do assinante.  

 

Artigo 5.º - Prazo de manutenção das propostas 

O concorrente fica obrigado a manter a sua proposta durante um período de 90 dias contados da data 

limite para a sua entrega. 

 

Artigo 6.º - Documentos da proposta 

1. A proposta deve indicar os seguintes elementos, sem prejuízo de outros que o concorrente entenda por 

conveniente: 

1.1. Declaração do concorrente de aceitação do conteúdo do presente convite e do caderno de 

encargos, elaborada em conformidade com o modelo de Declaração constante do Anexo I ao 

Código dos Contratos Públicos (CCP), referente à alínea a) do n.º 1 do artigo 57.º do CCP. 

1.2. Proposta com o preço contratual, conforme formulário Anexo 3 ao caderno de encargos, o 

qual deverá ser obrigatoriamente preenchido, em excel editável, nos seguintes termos: 

a) Apresentação (em numerário e por extenso) do valor global da proposta, com indicação do 

preço global sem IVA, com IVA e indicação da taxa de IVA; 

b) Proposta de preços e respetiva justificação, sendo que os valores apresentados deverão ter, 

no máximo, 3 (três) casas decimais; 

c) Os preços apresentados pelos concorrentes deverão incluir todos os custos inerentes (taxas 

de eco valor, direitos de autor, transporte, etc.); 

d) Indicar o prazo de entrega, sendo que os prazos máximos admitidos, a contar da data de 

requisição, não podem ser superiores aos estabelecidos no artigo 6.º do caderno de encargos. 

1.3. Toda a informação técnica necessária para suporte das propostas. 

2. As propostas são redigidas em língua portuguesa, admitindo-se que os documentos técnicos que as 

acompanhem sejam apresentados em língua inglesa. 
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Artigo 7.º - Órgão competente para prestar esclarecimentos 

Os esclarecimentos necessários à boa compreensão e interpretação das peças do procedimento são da 

competência do Júri do presente procedimento e devem ser solicitados através da plataforma eletrónica 

de contratação, durante o primeiro terço do prazo fixado para apresentação das propostas, conforme 

previsto no n.º 1 do artigo 50.º do CCP. 

 

Artigo 8.º - Esclarecimentos sobre as propostas 

1.  O júri pode pedir aos concorrentes quaisquer esclarecimentos sobre as propostas apresentadas que 

considere necessários para efeito da análise e da avaliação das mesmas através da plataforma de 

contratação. 

2.  Os esclarecimentos prestados pelos concorrentes fazem parte integrante das respetivas propostas, 

desde que não contrariem os elementos constantes dos documentos que as constituem, não alterem ou 

completem os respetivos atributos, nem visem suprir omissões que determinam a sua exclusão nos termos 

do disposto na alínea a) do n.º 2 do artigo 70.º do CCP. 

 

Artigo 9.º - Critério de adjudicação 

1. A adjudicação será feita de acordo com o critério da proposta economicamente mais vantajosa, 

determinada através da modalidade de monofator, de acordo com a qual o critério de adjudicação é 

densificado por um fator correspondente a um único aspeto da execução do contrato a celebrar, 

designadamente o preço, segundo o disposto na alínea b) do n.º 1 do artigo 74.º do CCP. 

2. Em caso de empate será adjudicada a proposta que apresentar menor custo para o código E027 Pasta 

de arquivo comercial c/caixa armada, lombada de 80mm, cores sortidas A4 e, caso a situação persista, será 

adjudicada a proposta que apresentar menor custo para o código E033 Pasta de arquivo comercial c/caixa 

armada (fechada,compacta), lombada de 80mm, cores sortidas A4. 

 

Artigo 10.º - Causas de exclusão 

Para além dos previstos nos artigos 70.º e 146.º do CCP, na sua atual redação, constituem motivo de 

exclusão: 

a) O não preenchimento do formulário Anexo 3 ao Caderno de encargos em formato Excel editável; 

b) Apresentação de um preço global da proposta superior ao preço base fixado. 
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Artigo 11.º - Documentos de habilitação 

1.  O adjudicatário deve entregar, no prazo de 3 (três) dias a contar da notificação da decisão de 

adjudicação, os documentos de habilitação referidos no n.º 1 do artigo 81.º do CCP e o comprovativo de 

Registo Central do Beneficiário Efetivo (RCBE). 

2.  Para a supressão de irregularidades detetadas nos documentos apresentados que possam levar à 

caducidade da adjudicação, nos termos do disposto no artigo 86.º do CCP, o Adjudicatário dispõe de um 

prazo adicional de 2 (dois) dias para apresentar os novos documentos. 

3. Todos os documentos de habilitação devem ser redigidos em língua portuguesa ou, no caso previsto no 

n.º 1 do artigo 86.º do CCP, acompanhados de tradução devidamente legalizada. 

 

Artigo 12.º - Propostas variantes 

Não é permitida a apresentação de propostas com variantes. 

 

Artigo 13.º - Negociação 

Não haverá lugar a negociação das propostas. 

 

Artigo 14.º - Caução 

Não é exigida a prestação de caução nos termos do n.º 2 do artigo 88.º do CCP. 

 

Artigo 15.º - Legislação aplicável 

Em tudo o que não se encontre especialmente previsto neste convite e no caderno de encargos, aplica-se 

o disposto no CCP e demais legislação aplicável. 
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Anexo I ao Código dos Contratos Públicos (CCP) 
Modelo de declaração 

 

[a que se refere a alínea a) do n.º 1 do artigo 57.º ou a subalínea i) da alínea b) e 
alínea c) do n.º 3 do artigo 256.º-A, conforme aplicável]  

 
1 - ... (nome, número de documento de identificação e morada), na qualidade de representante legal de (1)... (firma, número de 
identificação fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, números de identificação fiscal e sedes), tendo 
tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo à execução do contrato a celebrar na sequência do 
procedimento de... (designação ou referência ao procedimento em causa) e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo-
quadro aplicável ao procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido 
contrato em conformidade com o conteúdo do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem 
reservas, todas as suas cláusulas.  
2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que junta em anexo (3):  
a)...  
b)...  
3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar à execução do referido contrato, ao disposto 
na legislação portuguesa aplicável.  
4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que não se encontra em nenhuma das situações previstas no n.º 1 do artigo 55.º 
do Código dos Contratos Públicos.  
5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestação de falsas declarações implica, consoante o caso, a exclusão da 
proposta apresentada ou a caducidade da adjudicação que eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenação muito 
grave, nos termos do artigo 456.º do Código dos Contratos Públicos, a qual pode determinar a aplicação da sanção acessória 
de privação do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou 
concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formação de contratos públicos, sem prejuízo da participação à entidade 
competente para efeitos de procedimento criminal.  
6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do disposto no artigo 81.º do Código dos 
Contratos Públicos, a apresentar os documentos comprovativos de que não se encontra nas situações previstas nas alíneas b), 
d), e) e h) do n.º 1 do artigo 55.º do referido Código.  
7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a não apresentação dos documentos solicitados nos termos do número 
anterior, por motivo que lhe seja imputável, determina a caducidade da adjudicação que eventualmente recaia sobre a proposta 
apresentada e constitui contraordenação muito grave, nos termos do artigo 456.º do Código dos Contratos Públicos, a qual 
pode determinar a aplicação da sanção acessória de privação do direito de participar, como candidato, como concorrente ou 
como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formação de contratos 
públicos, sem prejuízo da participação à entidade competente para efeitos de procedimento criminal.  
 
... (local),... (data),... [assinatura (4)].  
 
(1) Aplicável apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.  
(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressão «a sua representada».   
(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaração, nos termos do disposto nas alíneas 
b), c) e d) do n.º 1 e nos n.ºs 2 e 3 do artigo 57.º 
(4) Nos termos do disposto nos n.ºs 4 e 5 do artigo 57.º 
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Anexo II ao Código dos Contratos Públicos (CCP) 
Modelo de declaração 

[a que se refere a alínea a) do n.º 1 do artigo 81.º] 
 
1 - ... (nome, número de documento de identificação e morada), na qualidade de representante legal de (1)... (firma, número de 
identificação fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, números de identificação fiscal e sedes), 
adjudicatário(a) no procedimento de... (designação ou referência ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de 
honra, que a sua representada (2) não se encontra em nenhuma das situações previstas no n.º 1 do artigo 55.º do Código dos 
Contratos Públicos:  
2 - O declarante junta em anexo [ou indica … como endereço do sítio da Internet onde podem ser consultados (3)] os 
documentos comprovativos de que a sua representada (4) não se encontra nas situações previstas nas alíneas b), d), e) e h) do 
n.º 1 do artigo 55.º do Código dos Contratos Públicos. 
3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestação de falsas declarações implica a caducidade da adjudicação e 
constitui contraordenação muito grave, nos termos do artigo 456.º do Código dos Contratos Públicos, a qual pode determinar 
a aplicação da sanção acessória de privação do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de 
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formação de contratos públicos, sem 
prejuízo da participação à entidade competente para efeitos de procedimento criminal.  
 
... (local),... (data),... [assinatura (5)].  

 
(1) Aplicável apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.  
(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressão «a sua representada».  
(3) Acrescentar as informações necessárias à consulta, se for o caso.  
(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressão «a sua representada».  
(5) Nos termos do disposto nos n.ºs 4 e 5 do artigo 57.º 
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